Guatemala, 30 de noviembre 2020

Licenciado
José David Prado Vésquez
Director General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 4734-2020 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 828-2020 correspondiente al mes de noviembre del afio 2020,y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando el Documento Tributario Electrénico Serie: 1B7E7A60

nimero 1005338680.
ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar en la elaboracién de bases de registros de los requerimientos que ingresan al Departamento de
Implementacidn Deportiva:

A) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan planificar, organizar y controlar las actividades
relacionadas a la implementacién de insumos deportivos a los diferentes programas sustantivos.

B) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los objetivos segln el Plan
Operativo Anual (POA) del Departamento de Implementacién Deportiva.

C) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para agilizar los procesos de implementacién deportiva
segln los requerimientos de la Direccién de Area Sustantivas.

D} Apoyar en la elaboracién de controles que permitan determinar los saldos de bodega de los
implementos deportivos v las asignaciones de los mismos a los diferentes programas sustantivos.

E) Apovar en la elaboracién de reportes relacionados a la implementacién de insumos deportivos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

¢ Apoyé en dar informacidn por teléfono sobre solicitudes de implementos.

* Apoyé enrecibir la correspondencia de la Jefatura de Implementacién Deportiva.

s Apoyé en control de requisiciones.

*  Apoyé en darle seguimiento a las solicitudes pendientes.

* Apoyé en enviar correos a las personas interesadas de implementos Deportivos.

* Apoyé en la elaboracion de requisiciones que solicitan para implementos deportivos.

* Apoyé en todo lo relacionado a los registros de requerimientos que ingresan al Departamento de
Implementacion Deportiva.

Atentamente,




